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SIAULIY ,,RASOS“ PROGIMNAZIJOS
VALGYKLOS VEDEJO (VYR. VIREJO) PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas — Valgyklos vedéjas (Vyr. Vir¢jas).

2. Pareigybés grupé — kvalifikuotas darbuotojas.

3. Pareigybes lygis — A.

4. Pareigybés paskirtis — reikalinga maisto gaminimo progimnazijos prieSmokyklinio,
pradinio ir pagrindinio ugdymo mokiniams organizavimui.

5. Pareigybés pavaldumas: valgyklos vedéjas (Vyr. vir¢jas) yra tiesiogiai pavaldus
progimnazijos ugdymo apriipinimo skyriaus vedéjui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti vidurinj ar specialyjj vidurinj i8silavinima;

6.2. moketi rengti dokumentus pagal Dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles;

6.3. gerai moketi lietuviy kalba;

6.4. gebéti sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis Zodziu ir rastu, mokeéti valdyti, kaupti,
sisteminti, apibendrinti informacija, dirbti komandoje, bendrauti;

6.5. zinoti valgyklai ir maitinimui keliamus reikalavimus, taisykles;

6.6. iSmanyti maisto produkty gamybai, technologijai keliamus reikalavimus;

6.7. gerai iSmanyti darby ir prieSgaisrinés saugos, higienos reikalavimus valgyklos darbui ir
maisto gamybai uztikrinti;

6.8. gebéti organizuoti pavaldziy darbuotojy darba;

6.9. mokeéti naudotis interneto narSykle, elektroninio pasto programa, MS Office ir kitais
progimnazijoje turto ir 1éSy apskaitai naudojamais programiniais paketais, gebéti taikyti
informacines technologijomis savo darbe;

6.10. moketi vesti maisto produkty kiekine ir suming apskaitg, patikéty materialiniy
vertybiy apskaitg ir nuraSymus.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. paskirsto darbg valgyklos darbuotojams, kontroliuoja jy vykdymga, savalaikiSskuma,
leidziamos produkcijos gamyba, zaliavy, maisto produkty, prieskoniy taupy naudojima,
technologijos ir sanitarijos normy laikymasi;

7.2. uzsako valgyklai maisto produktus ir prieskonius, atsako uz jy kokybe, sudaro
valgiaraScius;



7.3. ripinasi darbui reikalingais technologiniais jrenginiais, apsirlipina indais, jrankiais ir
sanitarijos — higienos priemonémis;

7.4. nustatyta tvarka rengia ataskaitas ir laiku pristato j buhalterija;

7.5. kontroliuoja valgyklos darbuotojy darbo ir poilsio laika;

7.6. organizuoja Saldymo, kaitinimo, virimo, védinimo, darZzoviy ir mésos apdorojimo bei kity
valgykloje esanciy jrengimy saugig ir teisingg eksploatacija;

7.7. kontroliuoja, kad visi valgyklos darbuotojai laikytysi vidaus tvarkos taisykliy, sanitarijos
taisykliy reikalavimy, darby saugos, eksploataciniy (gamyklos gamintojos) instrukcijy reikalavimy;

7.8. tikrina patalpy ir inventoriaus Svara;

7.9. organizuoja instruktavimus nustatyta tvarka, darbuotojy periodinj sveikatos tikrinima;

7.10. ripinasi valgyklos turto apsauga;

7.11. paruosia technologines korteles ir kontroliuoja patiekaly ruoSimg pagal jas, uZztikrina
nenuostolingg valgyklos darba, nustato patiekaly kainas;

7.12. pasibaigus valgyklos darbo laikui, i§jungia nereikalingus elektros jrengimus, vandenj,
uzrakina valgyklos patalpas;

7.13. renka uz parduodamg produkcija grynus pinigus, juos nustatyta tvarka apskaito ir
atsiskaito su buhalterija;

7.14. veda nustatyta tvarka nemokamo maitinimo apskaita ir atsiskaito su buhalterija.

7.15. vertina valgyklos darbuotojy kvalifikacija ir darbo kokybe;

7.16. vykdo kitus teisétus Progimnazijos direktoriaus ir ugdymo apriipinimo skyriaus vedéjo
su Siomis pareigomis susijusias uzduotis ir pavedimus.



